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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

(1?;‘ Elemente privind responsabilii/ operatiunea Numele i prenumele Funcgia Data | Semmnitura
0 1 2 3 4 5
1. | Elaborat
2. Verificat
3. | Avizat Coordonator CEAC
4, Aprobat
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Edigia Data la
sau,
< care se
Nr dupa aplica
Ctr. a:a'z,. Componentd revizuitd Modalitatea reviziei prevederile
revizia sau revizia
in cadrul editiei
editiei z
0 1 2 3 4
1 Ech;t.xa'I, 2024-08-29
Revizia 0
Eiii?f:ifﬂp ;giifffif 5 Modificarc continut conform reglementirilor legislative Tn vigoare,;
Documente de refering < o o : e P efida'®
Edigial, |aplicabile activititi Se modifica com,z'n_utvlﬂ procefi‘um.jn cs)n.fomntate cu lf:gs atia in
2. L. y o vigoare.; Se modifici termenii utilizati din procedurs fn 2025-03-04
Revizia 1 | procedurale; Definitii si L e Al a . % . o .
.. g conformitate cu legislatia in vigoare; Modificare continut conform
abrevier ale termenilor reglementdrilor legislative In vigoare
utiliza{i; Anexe g B
Editia I, o Yol o ta ML s
3. Revizia 1 2026-03-15

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul |Exemplar . Numele gi Data -
Ctr.| Difuzirii b,y Departament Funciia premumiele primirii Semnatura
0 i 2 3 4 5 6 7
1 F— Toate compartirnentele, conform Personal didactic, / ‘?’ ({ Y
. ~Apsacare < SR . - 7/
organigramei In vigoare nedidactic A0 f
2. |Informare Conducere Cor.lducator Popesen #m" ]
entitate Loredana jgy\/)
: . Coordonator Jurjica-Dumiter / 51: (
. E 1 _ ™~
. | Evidens CEAC CEAC Claudia 9085



Adrian-Timotei Jurjica-Dumiter


MINISTERUL EDUCA'IIEI SI Proceduri opera;igna]é Editia: I

CERCETARIT Facilitarea integririi elevilor cu cerinte educationale speciale|  Revizia: 1
$coala Gimnaziali Nr.1 Bocsa in scoald Pag. 3/14

Cod: PO-C.62 Exemplar or. 1
Nr.| Scopul |Exemplar < Numele si Data .
Ctr.| Difuzirii iy Departament Functia prenumele | primirii Semmnatura
0 1 2 3 4 5 6 7
4. | Arhivare Arhiva Arbiva Breb.en1ar Oana- .
Gabriela L7 o % |

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald stabileste un sistem prin care se identificd elevii in situatii de risc sau cu cerinte educative
speciale precum i modalititile de incluziune a acestora Tn mediul scolar din Scoala Gimnaziald Nr.1 Bocsa.

Uaid SUIHIdE)

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd operationald se aplici de citre toate compartimentele dinScoala Gimnaziald Nr.1 Bocsa implicate Tn

. . . i :
activitatea instructiv — educativa a elevilor.

6. Documente de referintd aplicabile activititii procedurale

@

Legea nir. 198/2023 a tnvAiimantului preuniversitar, cn modificirile si completdrile ulterioare;

>
ey ey

Legea nr. 272/2004 privind protecija si promovarea drepturiior copilului*) — Republicaly;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdilor publice;

Ordinul nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvitimant

preuniversitar;

® Ordinul nr. 1305/1985/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integrati in vederea tncadririi
copiilor cu dizabilit3{i in grad de handicap, a orientdrii scolare si profesionale a copiilor cu ceringe educagionale speciale, precum si
in vederea abilitarii §i reabilitirii copiilor cu dizabilitafi si/sau cerinte educationale speciale;

¢ Ordinul nr. 5574/2011 pentru aprobarea Metodologiel privind organizarea serviciilor de sprijin educational pentru copiii, elevii si
tinerii cu ceringe educationale speciale integragi In Invatimantul de mas;

¢ Hotdrdrea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie i a standardelor de acreditare side
evaluare externs;

¢ Hotdrdrea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotirirea Guvernului nr. 954/2020 privind aprobarea standardelor de
autorizare de functionare provizorie gi a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodici tn tavitimantul preuniversitar;

¢ Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitar ia nivelul unitdtilor de Invi{imant preuniversitar a Standarduiui 9 - Proceduri

prevazut in Codul controlului intern managerial al entitd(ilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.

600/2018.

® @ o

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Dafinitii,

g;: Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publicd, institutie publics, companie/societate nationald, regie autonom3,
societate la care statul saw & unitate administrativ-teritorials este actionar majoritar, cu
personalitate juridicd, care utilizeazi/administreaz3 fonduri publice si/sau patrimoniu
public;

et

Entitate publici
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Cir Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care definesie termenul
Controlul calititii educatiei in R . . : . : . ; 5 .
cox: o }1{ ~ o Activitdti si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
2. | unitiile de InvatAmant 5 e ] e
s desemnata peniru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar
Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in conformitate cu
. 555 e .. i 3 ivel de si i izatd prinir-un
3. | Asigurarea caliti(ii educatiei stax'lda.rdele de calitate prevaz.uute_ .lz? myel .de sistem i este_reahzat pri ?u.mambllu de
actiuni de dezvoltare a capacitiii institugionale, precum si de elaborare, planificare si
implementare a programelor de studii;
4. | Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Compartiment;
Conducdtorul departameniuiui : . ;
5. . . Director general, director, sef serviciu, sef com artiment;
{compartimentului) 8 se 3 P
Prezentare, In scris, a pagilor ce irebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
6. |Procedurd de aplicare necesare Indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand n vedere asumarea
responsabilittilor;
Proceduri operagional (PO) Pro.ceduré care desc:ie un proces sai o acti‘.ﬁ:ta;te care se .d.esfégoa.ré Ia r'ilvelul'?nui:a sau
7. N . mai multor compartimente dintr-o entitate, fird aplicabilitate 1a nivelul intregii entitdti
(procedurd de lucru) .
publice;
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifics atunci cand deja au fost
8. | Editie procedurd realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind modificirile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor informatii, date,
S. |Revizie proceduri componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implicy, de reguld, sub 50% din
conginutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe suport hartie sau
10. | Procedurd documentati In format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationaie;
11 Beneficiarii primari ai educatiei | Anteprescolarii, pregcolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte cuprinse Tnir-o
5i formadrii profesionale formd de educaie si formare profesionalX;
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formati din tnvitimantul antepregcolar (3 luni - 3 ani) si
nvatimantul pregcolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa micd, grupa mijlocie i grupa
- mare: TnoAtima 1 nrimar 3 dirain A ani oo nrinda clacno "°ég;t85\_.1 e
12. | Tnvigimant preunivercitar mare; :n {agaﬁ}:‘uﬂn.h _l.t':.xmm,- u gurata “? 5 ani, L.me C'dy;uu_-\. ciasa pregatifoare gi clasele I
- IV; Invatdmantul gimnazial, cu durati de 4 ani, care cuprinde clasele V - VIII;
nvaggmantul liceal, cu o duratd, de regul3 de 4 ani; Invitimantul postliceal, inclusiv prin
nvéatdmantul tertiar nonuniversitar, cu durati ttre 1 si 3 ani;
Profesorul educator-puericultor/ s y ; . . <y
Sy S e PeaR Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre cadrele
Invatdtorul/institutorul/profesorul | .., . - ol b : - <
13. e RS, A : o didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care pred3 la
Peniy Invaiamanti srupa/clasa rospoctivi
primar/profesorul-diriginte SRS
Munca intelectuald si fizici desfigurat3 Tn mod sistematic de ciitre pescolari/elevi, Tn
14. | Invidtarea vederea Insusirii continutului ideatic si formarii abilitdtilor necesare dezvoltarii continue a
personalitdtii;
Revultatul sau efectul unor relatii complexe dintre starea de s3nitate a individului, factori
personaii si factori externi care reprezinti circumstaniele de viaga ale acestui individ.
15. | Dizabilitate

Datoritd acestei relatii, impactul diverselor medii asupra aceluiasi individ, cu stare de
sdndtate data, poate fi extreme de diferit. Dizahilitatea este termenul generic pentru
afectari, limitdri ale activititii si restrictii de participare;




MINISTERUL EDUCATIEI §I Procedurd operationald Editia: 1
CERCETARII Facilitarea integrérii elevilor cu cerinte educationale speciale Revizia: 1
$coala Gimnaziald Nr.1 Becsa in scoala Pag. 5/14
Cod: PO-C.62 Exemplar nr. 1

Nr. —— > "

Cir Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor, activitatilor de Invatare si
asistentd complexd derecuperare-compensare (psihoterapeutici, medicals, socials,

16. | Educatie speciald culturald) adaptate persoanelor care nu reusesc independent s3 atingd, temporar sau pe
toatd durata scolarizérii, un nivel de dezvoltare corespunzitor varstei, pentrut formarea
competentelor de bazd In vederea pregitirii pentru viata de adult;

Absenta, pierderea sau alterarea unei structure ori a unei functii (leziune anatomics,

17. | Deficientd tullburare fiziologici sau psihologicd) a individului, rezultand in urma unei maladii,
accident sau perturbiri, care 1i impiedici participarea normal3 Ia activitate in societate;
Activitatea de orientare complexd si permanenis a actorilor educagiei profectatd de

N ' . e i s ie s o

18. | Consilierea psihopedagogica spea?hgu, care realizeazd un e.msamblu de actiuni SPECIfICE (mform.'are,'c 1‘1:5}11tare,
examinare, Indrumare, perfectionare, cercetare etc.), in cadrul unor institutii interscolare,
teritoriale §i zonale, integrate la nivelul sistemului de fnvigimant;

Necesitd(i educationale suplimentare, complementarea obiectivelor generale ale educatiei,

18. | Cerinte educationale speciale ad:ip t.ate b amculal “ E{plor mqlwilu,a,l.e, 31 Ce 1,0 ! cara ct?nsnce }1{}91 .:muumlte . ;
deficiente/dizabilitati sau tulburari/dificuititi de Invatare ori de aitd naturd, precum si o
asistentd complexd (medicald, sociald, educational etc.);

Modalitate de programare si coordonare coerentii a resurselor si serviciilor individualizate

20. | Plan de servicii individualizat pentru copiii/elevii/tinerii cu CES integraii in unititi de inviimant de mas, focalizats pe
nevoile de dezvoltare ale acestora;

Program de intervengie Instr “nc%lt.de Proicctare. ;;A i:n'_iplcmcgtarc a ac.!ivi.tag’%lar cduc'a;im} . ttcrapcu’b:cc uu"lizat

21, . pentru eficientizarea activititilor de interventie si atingerea finalitatilor previzute In

personalizat A
planul de servicii individualizat;
Cadru didactic cu studii superioare in domeniul psihopedagogie care desfisoard activititi

22. | Profesor itinerant §i de sprijin de Invéare, stimulare, compensare §i recuperare cu persoanele cu CES integrate In
unitdtile de Invitimant de masi, In colaborare cu togi factorii implicagi;
™ Y < p P, | L S J o ol VTTS R TT 10 3 5 3. § 2 T A =

Certificat de orientare scolari si L);ULulTlﬂ..lude Ul:lt:lal Eh'L:)uE-lt ae Ld.EiE u.ff:.uu:/ \_,}van.n.i:., care pletlzfaze L
23, profesional diagnosticul/deficienta si orienteazi copiii, elevii si tinerii cu CES in Invatdmantul de
masd sau In Invitdmantul special.
7.2 Abrevieri
Nr, s .
Cir Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationald

2, CEAC Comisia pentru Evaluare §i Asigurare a Calititii

3. IsJ Inspectoratul Scolar Judetean

4, CES Ceringe Educationale Speciale

5. CJRAE Centul Judetean de Resurse i Asistenta Educationald

6. CMBRAE Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asisten{a Educationald

e COSP Comisia de orientare gcolard si profesionali

8. DGASPC Directia Generald De Asistentd Sociald Si Protectia Copilului

9. SPAS Serviciului Public de Asistent3 Social3

10. PSI Plan de servicii individualizat

11. PIiP Program de interventie personalizat
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- Abrevierea Termenul abreviat
12. RCP Responsabiliul de caz servicii psihoeducationale

8. Descrierea procedurii
Managementul de caz

Educatia speciald reprezinti forma de educaie flexibild acordati copiilor cu CES, care, din cauza unor dizabilitd{i mintale,
psihice, intelectuale si/sau senzoriale, precum si din cauza unor dizabilitati fizice, motorii §i neuromotorii, tulburiri emotionale, de
neurodezvoliare, inadaptare sociall sau a oricirei alte boli, tlburdri sau a unel afectiuni cronice, genetice, au nevoie de resarse side
sprijin specializat.

Sprijinul special de nivel I - bazal - reprezint3 o forms de educatie speciald de care beneficiazi prescolarii/elevii identificati cu
CES, inclusiv dizabilita(i si tulburdri specifice de invitare, Tn urma evaludrii complexe, care urmeazi curriculumul Invitdmantului de
masd, In sala de clasd, prin flexibilizarea predirii cadrului didactic de la clasd, In unitatea de inviimant, prin acces la instrumente
compensatorii/de dispensare si/sau utilizare de tehnologii asistive.

Elevii cu nivel de sprijin I - bazal - beneficiaz de asistentd psihopedagogicd si de interventii de specialitate din partea echipei
multidisciplinare, cu profesori-logopezi, profesori psihopedagogi, profesori kinetoterapeuti, profesori-consilieri scolari, profesori-
psihologi scolari, analisti comportamentali, asistenti sociali, dupd caz, precum §i de activitati pentru sprijin educational oferite de
cdtre cadre didactice de sprijin si itinerante, Tn raport cu nevoile acestora, In spatii dedicate, inclusiv din centrele scolare de educagie
incluzivd, din CJRAE/CMBRAE sau din unitd(i de invaiimant liceal special.

Elevil cu nivel de sprijin I - bazal - beneficiazi de asistentd psihopedagogicd si de interventii de specialitate din partea cchipei
multidisciplinare, cu profesori-logopezi, profesori psihopedagogi, profesori kinetoterapeuti, profesori-consilieri scolari, profesori-
psihologi scolari, analigii comportamentali, asistenti sociali, dupd caz, precum si de activititi pentru sprijin educational oferite de
cdtre cadre didactice de sprijin si itinerante, in raport cu nevoile acestora, In spatii dedicate, inclusiv din centrele scolare de educatie
incluzivé, din CTRAE/CMBRAE sau din unitig de Invadmant liceal special.

Sprijinul special de mivel 1T - suplimentar - reprezintd o formd de educatie speciald de care beneficiazi pregcolarii/elevii
identificati cu CES, inclusiv cu dizabilititi si tulburri specifice de invitare, inclusiv cei aflati anterior in nivelui de sprijin I - bazal
care necesitd adaptdri curriculare partiale, activitigi de suport educational individualizat sau In grupuri de lucru mici, asigurat de
cadre didactice de sprijin, tn timpul si In afara orelor de curs, 1n sala de clasd si/sau Th camerele-resursi pentru suport educational si
psihopedagogic si alte spatii dedicate, inclusiv din centrele scolare de educatie incluzivi, din CJRAE/CMBRAE sau din unitdg de
Invatdmant special.

Pregcolarii si elevii cu nivel de sprijin Ii - suplimentar - beneficiazi de o reducere a componentei curriculare cu cei muit 20%,
flexibilizind programul/orarul gcolar pentru a permife activitd{i terapeutice cu specialigtii din partea echipei multidisciplinare,
profesori-consilieri scolari, profesori-logopezi, profesori psihopedagogi, profesori kinetoterapeuti, profesori-psihologi scolari,
analigi comportamentali, asistenti sociali, dupd caz, precum si activititi pentru sprijin educational oferite de ciitre cadre didactice de
sprijin §i itinerante, dupd caz, n spatii dedicate, inclusiv din cenirele de educatie incluzivi CJRAE/CMBRAE sau de unitai de
Invitdmant special. La acest nivel, tn functie de nevol, pregcolarii/elevii pot beneficia de serviciile unui asistent personal, ale unui
facilitator si ale unui interpret mimico-gestual.

Sprijinul special de nivel IIT - intensiv - reprezinti o formi de educatie speciald de care beneficiazi prescolarii/elevii identificati
cu cerinte educationale speciale, inclusiv dizabilitdti, care urmeazi:

a) curriculumul pentru fnvitimantul de masd, adaptat pentru toate ariile curriculare, activitdti de sprijin sporit intre 2-4
ore/sdptdmand, realizate de cadrul didactic de sprijin, si interventii individualizate specifice, precum si interventii din partea echipei
multidisciplinare de profeseri-consilicri seolard, profesori-logopezi, profesori psthopedagogi, profesori kinetoterapeuti, profesori-
psihologi scolari, analisti comportamentali, asistenti sociali, dupa caz, precum si activiti(i pentru sprijin educational oferite de ciitre
cadre didactice de sprijin §i itinerante, dup caz, in spatii dedicate;

b) un curriculum modificat i programe speciale, precum §i intervenii individualizate complexe si integrate.

Pregcolarii i elevii cu nivel de sprijin I1I - intensiv:
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a) desfagoard cel mult 70% din activititile de Inviare In spaii speciale din cadrul unitatii de InvaEmant, In grupuri reduse, sau in
unitdti de Invitimant special, inclusiv in centre scolare de educatie incluziv;

b) participé la activitii limitate de educatie generald, in functie de propriul profil.

Pentru elevii cu cerinfe educaionale speciale se asigurd condifii de egalizare de sanmse, In funcfie de tipul de
wiburare/afectiune/dizabilitate, atat pe parcursui procesuiui de Invatare, ct si la sustinerea evaludrii nationale, a examenuiui national
de bacalaureat §i a examenelor de certificare a competentelor profesionale/calificirii, in conformitate cu metodologia aprobatd prin
ordin al ministrului educagiei.

Orientarea/Reorientarea dinspre Inviimantul special spre Invatimantul de masd §i invers a copilului/elevului cu CES se face cu
consultarea pdrinilor/reprezentantului legal ai/al acestuia. Acegtia au dreptul s3 conteste decizia de orientare/reorientare la ISI/ISMB
In termen de 45 de zile de la data comunicirii deciziei.

Managementul de caz

In vederea respectdrii drepturilor copilului cu dizabilititi si/sau CES, toti profesionistii care interactioneaza cu acesta, indiferent
de sisternul In care I5i desfagoard activitatea, respects managementul de caz prevazut in prezenta proceduri operationali.

Prin utlizarea metodei managementului de caz se realizeazi coordonarea actiunilor §i colaborarea interinstitutional# organizat,
riguroasd, eficientd si coerentd pentru copil, paringi/reprezentant legal si alte persoane importante pentru copil, prin intermediul
cdreia se asigurd evaluarea §i interventia integrat3 in vederea abilitirii §i reabilitirii copilului cu dizabilititi si/sau CES.

Etapele managementului de caz care asiguri intervenia integratd pentru copilul cu dizabilititi si/sau CES sunt urmitoarele:

¢ identificarea si evaluarea initiald a cazurilor;

® evaluarea complex a copilului cu dizabilititi si/sau CES fn context familial §i comunitar;

¢ planificarea beneficiilor, serviciilor si a Interventiilor pentru copilul cu dizabilitd{ si/sau CES, familie/reprezentant legal si alte
perscane importante pentru copil;

e furnizarea beneficiilor, serviciilor si a interventiilor pentru copilul cu dizabilitd{i si/sau CES, familie/reprezentant legal si alte
persoane importante pentru copil;

® monitorizarea i reevaluarea periodici a progreselor inregistrate de copilul cu dizabilitdti si/sau CES, a eficientei beneficiilor,
serviciilor gl interventiilor, precum §i a gradului de satisfacgie a beneficiarilor;

@ incheierea planului care cuprinde beneficiile, serviciile §i interventiile pentru copilul cu dizabilitdgi si/sau CES i familie si
Inchiderea cazului.

Planul este unul dintre urmitoarele:

¢ planul de abilitare-reabilitare pentru copiii Incadrati in grad de handicap;

° planul de abilitare-reabilitare Intocmit pentru copiii cu dizabilitdti, la solicitarea parintilor care nu doresc Tncadrare Tn grad de
handicap pentru copiii loy;

¢ planul de servicii individualizat pentru copiii orientati scolar si profesicnal de ciitre COSP;

¢ planul de abilitare-reabilitare pentru copiii incadrafi In grad de handicap §i orientati scolar/profesional, serviciile
psihoeducationale si interventiile mentionate n planul de servicii individualizat fiind integrate Tn planul de abilitare-reabilitare,
serviciile psihoeducationale reprezenténd o parte din serviciile de abilitare si reabilitare,

Modelui planului de abilitare-reabilitare este anexat prezentei proceduri operationale.

Identificarea §i evaluarea initiali a cazurilor

Orice profesionist care interactioneazi cu un copil cu dizabilitdti si/sau CES, de exemplu cadrul didactic, consilierul scolar,
profesorul itinerant si de sprijin, are obligatia de a informa familia si de a semnala situatia acestuia SPAS/DGASPC de sector, daci

copilul nu este deja Incadrat in grad de handicap sau orientat scolar/profesional, astfel Tncat acesta si beneficieze de diagnostic
precoce gl intervengic Hmpurie.

Evaluarea initiald se realizeazi de citre SPAS/DGASPC de sector In contextul familial al copilului, respectiv printr-o vizit la
domiciliul acestuia.
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Evaluarea complexi a copilului cu dizabilitat si/sau CES

Evaluarea complexd vizeazi evaluarea multidisciplinard a copilului sub aspect social, medical, psihologic si educational,
documentarea gi utilizarea evaluirilor tn scopul Incadrérii In grad de handicap, a orientérii scolare si profesionale de citre COSPsia
planificarii serviciilor si interventiilor pentru abilitare si reabilitare, inclusiv a serviciilor psihoeducationale.

Planificarea serviciilor psihceducationale, precum §! a serviciller §i interventiilor de abilitare §i reabilitare se realizeazs de c3tre

responsabilul de caz servicii psihoeducationale pentru copiii ai ciror printi opteaza pentru orientarea scolard si profesionali;

Planificarea beneficiilor, serviciilor si a intervengiilor pentru copiii cu dizabilitdti tncadrati in grad de handicap se concretizeazi Tn
planul de abilitare-reabilitare a copilului cu dizabilitafi, model anexat prezentei proceduri operationale. Acest plan contine si misurile

pentru parinti/reprezentant legal si alte persoane importante pentru copil §i este anexd a certificatului de Tncadrare n grad de
handir

handicap.
Planificarea serviciilor pentru copiii cu dizabiliti{i nefncadrati in grad de handicap si cu CES se concretizeazi in planul de servicii

individualizat, aprobat de COSP §i anex3 a certificatului de orientare scolard i profesionald, model anexat prezentei proceduri
operationale.

Obiectivul planului de servicii individualizat este de a facilita integrarea gcolard si profesionald si de a valorifica potentialul
intelectual, emoiional §i apiitudingl al copilului, coniribuind asifel 1a incluziunea sociala.

Durata planului de abilitare-reabilitare este aceeasi cu valabilitatea certificatului de incadrare in grad de handicap, respectiv
maximum 2 ani.

Durata planului de servicii individualizat este aceeasi cu valabilitatea certificatului de orientare scolari si profesionali.

Interventiile din planul de abilitare-reabilitare vizeaz3, nrintre altele:

e asigurarea transportului copiilor la unitatea de invé{amant aflatd In altd localitate decat cea de domiciliu;

® asigurarea transportului la sediile furnizorilor de servicii afiate Tn alti localitate decat cea de domiciliu pentru copiii provenind
din familii cu venituri insuficiente si insotitorii acestora;

® cazarea pdrintelui/reprezentantului legal pe perioada abilitdrii-reabilitdrii copilului in unititi/centre de reabilitare sau de tip

hospice, in cazul copiilor provenind din familii cu venituri insuficiente;

masurile de sprijin pentru promovarea educatiel incluzive pentru copili cu dizabilitdfi f&rd CES din Invatimantl de masi g

pentru copiii cu dizabilitd{i si CES din Invagimantul special integrat care beneficiazd de ambele certificate;

° mdsurile de sprijin pentru parcurgerea diferitelor etape de tranzitie din viata copilului;

® responsabilitatile parintilor in dezvoltarea abilititilor care au fost apreciate de SEC cu calificator 1-4 pe lista criteriilor sociale
si psihosociale; Tn mod similar, aceste responsabilitati pot apartine altor persoane cu atributii In cresterea, ngrijirea si educarea
copilului, precum tutorele, familia substitutivd, educatorul/educatorl specializat din serviciul rezidential sau alte persoane din
unitatea/centrul de tip hospice.

®

Planul de servicii individualizat se completeazi cu interventiile necesare, printre altele:

® asigurarea transportului la unitatea de Invi{imant aflati in alt3 localitate decit cea de domiciliu;
® mdsurile de sprijin pentru promovarea educaiei incluzive pentru copiii cu dizabilitdti si CES din Inva{amantul special integrat,
care beneficiazi numai de certificat de orientare scolard si profesionald.

Responsabilul de caz

Elaborarea proiectului planului de servicii individualizat, model anexat prezentei proceduri operationale, se face de citre
responsabilul de caz servicii psihoeducationale, cu consultarea SEOSP, a profesionigtilor care au participat la evaluarea complex3, a
parinilor/reprezentantului legal, precum si a copilului, in functie de gradul siu de intelegere si adaptat tipului de dizabilitate.
Formularul tip al planutui de servicii individualizat este anexat prezentei proceduri operaionale.

La prima orientare gcolard i profesionald, proiectul planului de servicii individualizat este Tntocmit astfel:
¢ pentru copiii care nu sunt nscrisi n sisternul de Tnvaimant, Tn termen de 30 de zile de la Inceperea frecventdrii cursurilor;

® peniru copiii care frecventeazd cursurile unei unititi de Invadmant, In termen de 30 de zile de la numirea responsabilului de
caz servicii psihoeducationale.
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Profectul planului de servicii individualizat intocmit la prima orientare scolard si profesionald este transmis COSP spre aprobare.

Numirea responsabilului de caz servicii psihoeducationale se face de citre directoral unitétii de Tnva{dmant unde este Tncadrat, in
termen de 5 zile de la primirea certificatului de orientare scolard gi profesicnald, prin decizie scriss, model anexat prezentei proceduri
operationale.

Responsabilui de caz servicii psihoeducationale este:

profesorul itinerant si de sprijin pentru elevul cu CES integrat In Invatdmantul de masi;

profesorul de psihopedagogie speciali cu functia de diriginte pentru elevul cu CES din Invitamantul special;

cadrul didactic cu functia de profesor educator-puericultor/ Invadtor/ institutor/ profesor pentru invigimantul primar/ profesor-
diriginte pentru elevul cu CES Tnscris Intr-o unitate de invdtdmant de masd, scolarizat la domiciliu sau in spital;

cadrul didactic cu functia de profesor educator-puericultor/ Invatator/ institutor/ profesor pentru Tnvitimantul primar/ profesor-
diriginte care desfigoard activitatea de instruire peniru eleval cu CES insciis fnw-o unitate de Tnvitimant special, scolarizat la
domiciliu sau n spital.

Atributiile responsabilului de caz servicii psihoeducationale in etapa de planificare:

elaboreazd proiectul planului de servicii individualizat, in cel mai scurt timp de la Incheierea evaluirii si de comun acord cu
SEOSP, pdrintii/reprezentantul legal si copilul, in raport cu varsta, gradul sdu de maturitate §i tipul dizabilititii realizand
urmdatoarele activitati:

8 identificd serviciile si interventiile necesare, precum si termenele de realizare Tn acord cu rezultatele evalugrilor;
® identificd capacitatea si resursele de care dispune unitatea de Invitimént, familia si comunitatea pentru a pune in practici

planul;

se asigurd cd serviciile gi interventiile recomandate rdspund nevoilor reale §i prioritiilor copilului si ale familiei sale;

se asigurd cd familia §i copilul au acces efectiv la serviciile si interventiile recomandate;

identifica persoanele responsabile n furnizarea serviciilor sl interventiilor, trecdnd in plan numele complet si datele de contact
ale acestera; In cazul In care nu se identific perscana responsabild, se trece reprezentantul legal al furnizorului de servicy,

urmand ca persoana responsabild si fie comunicat3 ulterior, la prima reevaluare a planului;

@ definitiveaza proiectul planului de servicii individualizat cu consultarea SEOSP, de preferin{d in cadrul unei Intdiniri de lucry;
& stabileste priorititile i ordinea acordirii serviciilor din plan;
® transmite proiectul planului avizat de directorul unititii de Invégamant unde este incadrat direct la COSP, in cazul primei

orientdri, sau la SEOSP, pentru a fi inclus in dosarul care se Tnainteaz COSP n cazul reorientirii;
comunicd proiectal planului avizat dircctoruhai unititii de Invi{#mant undc cste Tnscris copilul;
transmite perscanelor responsabile din plan procedurile necesare peniru monitorizarea planului.

Masurile de sprijin pentru premovarea educatiei

Masurile de sprijin pentru promovarea educatiei incluzive se formuleaz3 de ciitre responsabilul de caz servicii psihoeducationale
cu consultarea autoritétii locale de care apartine unitatea de invd{dmént, Serviciul public de asistentd sociald, ISJ si a organizatiilor
neguvernamentale,

Masurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine includ cel putin:

@

]

informarea périntilor ai ciror copii frecventeazs unitatea de invagimant cu privire la educatia incluzivi si incluziunea sociald a
copiilor cu dizabilititi si/sau CES;

informarea elevilor din unitatea de Inviimant cu privire la educatia incluziva i incluziunea sociald a copiilor cu dizabilitagi
si/sau CES, Intr-un limbaj adaptat vérstei g, de preferintd, utilizdnd educatia de la egal la egal;

informarea conducerii unitaii de nvitimant si a cadrelor didactice cu privire la educatia incluziva si incluziunea sociali a

prezen(a facilitatorului, numit in literatura de specialitate shadow, alituri de copil In unitatea de invaAmant.

Alte masuri de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine sunt informarile §i campaniile de congtientizare cu
privire la acceptarea diversititii, incluziunea sociali a copiilor cu dizabilititi si/sau CES desfasurate la nivelul comunitaii.

Masurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de mediu, prin adaptarea rezonabild a unititii de inviimant in care
invata copilul, includ cel putin:

serviciile de sprijin educagional;
accesibilizarea mediului fizic, informational si de comunicare din unitatea de Inva{dmant, adaptatd la tipurile de dizabilitate, de
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exemplu mutarea claselor si laboratoarelor la parter sau asigurarea deplasarii copilului cu fotoliu rulant la etaj prin utilizarea
unui lift, accesibilizarea balustradei sau folosirea tehnologiilor de acces, precum si a tehnologiilor si dispozitivelor asistive.

Prezenta facilitatorului in unitatea de invatimant

Tn vederea promovirii educatiei incluzive, pentru prevenirea i comhaterea harierelor de atitudine, copilul cu dizahilititi si/sau
CES poate fi Insofit de facilitator.

Facilitatorul poate fi unul dintre périn, asistentul personal, pentru copiii cu grad de handicap grav, o persoan3 numiti de pdrinti
fatd de care copilul are dezvoltati o relatie de atagament sau un specialist recomandat de parini/reprezentantul legal.

Numirea de catre parin{i/reprezentantul legal a unui facilitator se face in wrma includerii acestuia In planul de servicii
psihoeducationale, Includerea facilitatorului in plan se face fie la solicitarea parintilor/reprezentantului legal, fie la recomandarea

unul profesionist, cu acordul pirintilor/reprezentantului legal.
Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal, parintii/reprezentantul legal asigur3 obligatoriu facilitator.

Un facilitator poate avea griji de mai mulgi copil cu dizabilitdfi si/sau CES in aceeasi clasi. Paringii/Reprezentantul legal
pot/poate numi facilitatori provenind din cadrul unor organizatii neguvernamentale, universititi, alte institutii, cu care unitatea de
Invafdmant Incheie acorduri in acest sens.

Pentru copiii cu dizabilitd(i si/sau CES care necesitd tratament pe parcursul programului colar, daca parintii/reprezentantul legal
nu pot/poate asigura facilitator, se includ prevederi pentru asigurarea tratamentului in contractul cu unitatea de Tnvitamant.

Atributiile facilitatorului sunt cel putin urmitoarele:

supravegherea si Ingrijirea copilului in timpul orelor de curs, Tn pauze si In cursul activitdtilor extragcolare;

facilitarea relatiei copilului cu colegii, in timpul orelor de curs §iin pauze;

facilitarca relagicd copitalui cu cadrul didactic, In dmpul orclor de curs;

sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;

colaborarea cu cadrul didactic de la clasy, cu profesorul itinerant si de sprijin si cu alte cadre didactice si profesionisti din
scoala;

facilitarea relatiei cu colegii si profesorii in cursul activiidtilor exiragcolare;

@ colaborarea cu périntii/reprezentantii legali.

@ © ®» © @

Prezenta facilitatorilor la clasi nu poate fi conditionats de gradul de handicap.

Furnizarea serviciilor i a interventiilor pentru copilul cu dizabilitati si/sau CES, familie/reprezentant legal si alte persoane
importante pentru copil

Furnizarea serviciilor si intervengiilor pentru copilul cu dizabilitd(i si/sau CES, familie/reprezentant legal si alte persoane
importante pentru copil se realizeaz3 In mod integrat si este monitorizati astfel Incat copilul s beneficieze In mod real de acestea si
adecvat dezveltdrt sale.

Monitorizarea planului este asiguratd de responsabilul de caz servicii psihoeducationale.

Pentru furnizarea serviciilor se fncheie un contract inire institugia reprezentatd de profesionistul responsabil cu monitorizarea si
parinti/reprezentantul legal al copilului. Modelul contractului este anexat prezentei proceduri.

Profesionistal responsabil cu monitarizarea are responsabilitatea de a prezenta si explica familiei i, dupi caz, si copilului, in

1eag g . oL, 5 1

funciie de vérsta, gradul de maturitate i tipul dizabilitdtii: scopul contractului, responsabilititile partilor, rolul contractuiui in
implementarea planului si conditiile In care acest contract se poate modifica sau rezilia.

Contractul cu familia este revizuit odati cu revizuirea planului.

Monitorizarea i reevaluarea periodica a progreselor inregistrate de copilul cu dizabilitiii si/sau CES, a deciziilor si
interventiilor, precum si a gradului de satisfactie a beneficiarilor

Monitorizarea cazului reprezintd urmirirea si reevaluarea periodicd a progreselor Inregistrate de copil pe parcursul furnizirii
beneficiilor, serviciilor si interveniilor, precum si dupa Incheierea acestora pe o perioad3 definitd de timp.
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Monitorizarea se realizeaz3 prin:

® mentinerea legdturii cu parintii/reprezentantul legal prin orice mijloace de comunicare si vizite de monitorizare;

° mentinerea legdturii cu profesionistii responsabili din planul de servicii individualizat, prin orice mijloace de comunicare si
rapoarte de monitorizare;

® reevaluarea periodicé a obiectivelor din planul de servicii individualizat;

¢ reevaluarea complexa periodic a orientirii scolare si profesionale de citre COSP:

® aprecierea gradului de satisfactie a beneficiarilor.

Reevaluarea periodicid a obiectivelor din planul de servicii individualizat urmdregte eficiena beneficiilor, a serviciilor §i a
masurilor de interventie. Sunt avute n vedere urmitoarele:

ameliorarea starii de s3nitate sau Incetinirea degeneririi stirii de sandtate;
progresele Tnregisivate In abilitare si reabilitare;

gradul de crestere a autonomizarii copilului si a familiei;

adaptarea copilului pe perioada tranzitiei;

diminuarea riscurilor acolo unde existi si altele.

@ ©® © & ©

Reevaluarea obiectivelor din planul de servicii individualizat are loc semestrial pentru copiii ale cdror certificate de orientare
scolard si profesionald au termen de valabilitate un an scolar i anual pentru copiii ale cdror certificate au termen de valabilitate pe

nivel de va{imant.

In situatia in care, Tn urma reevaludrii, se constatd regresul situaiei copilului sau dificultdti de implementare a planului care nu se
pot remedia, se revizuiegte planul.

Rezultatele reevaludrii, concluziile i recomandirile se consemneazi de profesionistul responsabil cu monitorizarea Intr-un raport
de monitorizare. Modelul raportului de monitorizare este anexat prezentei proceduri.

Profesionistii numiti responsabiii in planui de servicii individualizat intocmesc gi transmit RCP rapoartele individuale de
monitorizare a programelor personalizate, care cuprind in mod obligatoriu informaii referitoare la evolutia situatiei copilului -
progres, stagnare, regres semestrial/anual sau In maximum 3 zile de Ia constatarea dificultitii de implementare a planului.

Raportul de monitorizare pentru copiii orientati scolar si profesional avizat de consiliul profesoral este aprobat de directorul
unitdti de fnvatdmant,

Raportul de monitorizare cuprinde informatii obtinute, dupi caz, din urmitoarele surse:

¢ dela parinti/reprezentant legal - in functie de mijlocul de comunicare folosit, sub form3 de: not3 telefonicd, adres3 prin pogts,
mesaj pe e-mail, proces-verbal al unei Intalniri la sediul autorititii locale/institutiei, chestionare pentru determinarea gradului
de satisfactie s.a,;

@ dela profesionigti - rapoarte individuale de monitorizare, periodice si ocazionale §i proces-verbal de sedint3;

® cuocazia vizitelor de monitorizare la domicilinl copihului g la sediile serviciilor frnizate pentru copil - rapoarte de vizita,

Parin{ii/Reprezentantul legal sunt/este obligati/obligat si anunie responsabilul de caz servicii psihoeducationale orice problems,
crizd, schimbare care poate conduce la schimbarea/planului de servicii individualizat gl reevaluarea Incadrdrii Tn grad de
handicap/reorientarea scolari sau profesionali inainte de termenul legal.

Tn situatia In care pdrintii/reprezentantul legal refuzd comunicarea responsabilul de caz servicii psihoeducationale, este obligatorie
efectuarea unei vizite de monitorizare ia domiciliul copiluiui de cire SPAS, iar raportui de vizitd Intocmit de SPAS este transmis
profesionistului responsabil cu monitorizarea.

PSI va fi revizuit In maximum 48 de ore de la inregistrarea situatiilor care implicd admiterea copilului intr-o institutie de orice tip
pentru copii sau pentru copil §i familie care nu au fost previzute Tn planul initial (de exemplu, spital, centru de tip hospice, serviciu
rezidential, addpost pentru victimele violentei in familie) sau Iuarea unei misuri de protectie speciald la familia substitut/rude.
fncheierea planurilor care cuprind beneficiile, serviciile si intervengiile peniru copilul cu dizabilitaii si/sau CES gi familie si
inchiderea cazului

Planul de abilitare-reabilitare se Incheie odati cu expirarea certificatalui de fncadrare in grad de handicap, iar planul de servicii
individualizat se Incheie odati cu expirarea certificatului de orientare scolard i profesionala.
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Inchiderea cazului are loc odati cu expirarea certificatului, dar poate avea loc §i Tn urmétoarele situatii:

schimbarea domiciliului in alt judey/sector al municipiului Bucuregti;

e tranzitia la viata de adulg;

® refuzul paringilor/reprezentantului legal de a colabora cu autorititile abilitate pentru Incadrarea In grad de handicap si/sau
implementarea unui plan de abilitare-reabilitare;

@ la cererea parintilor/reprezentantului legal in cazurile de fncadrare in grad de handicap;

® 1n situatia Tn care piringii/reprezentantul legal nu mai solicitd reevaluarea complexd In cazurile de Incadrare n grad de
handicap;

® decesul copilului.

Facilitati acordate unit{ii de inviidmént in vederea integririi elevilor cu CES
fn grupele/clasele Tn care sunt integra{i copiifelevi cu CES care beneficiazi de servicii educationale de spiijin efectivele se
diminueazd cu 2 copii/elevi pentru fiecare copil/elev integrat.

Cadrele didactice din unititile de invigimant integratoare beneficiazi de cursuri de formare in domeniul educatiei incluzive,
organizate de ME.

Cadrelor didactice care lucreazi cu copii/elevi cu CES integrati in unitatea de Inva{Amant 1i se vor acorda In figele de evaluare cel
putin 5 puncte pentru fiecare copil/elev integrat, dar nu mai mult de 10 puncte. De punctajul acordat beneficiazd si profesorul
itinerant gi de sprijin.

9. Responsabilitagi
Comisia de evaluare §i asigurare a calitii

@ coordoneazd aplicarea procedurilor i activititilor de evaluare si asigurare a calitdtii, aprobate de conducerea unititii de
invd(dmant, conform domeniilor si criteriilor previzute de legislatia In domeniy;
& formuleazd propuneri de Imbunititire a calititii educatiei.

Conducitorul unititil de fnviiimant
¢ aprobd documentele necesare desfisurdrii activititii de integrare a copiilor cu CES din cadrul unitdtii de Invatimant.
Responsabilul de caz servicii psihoeducationale

elaboreazd profectul planului de servicii individualizat;

identifica serviciile si interventiile necesare, precum si termenele de realizare Tn acord cu rezultatele evaludrilor;

identificd capacitatea si resursele de care dispune unitatea de Invatimant, familia §i comunitatea pentru a pune n practica planul;

se asigurd cd serviciile si interventiile recomandate raspund nevoilor reale si prioritdtilor copilului si ale familiei sale;

se asigurd cd familia gi copilul au acces efectiv la serviciile si interventiile recomandate;

identificd persoanele responsabile In furnizarea serviciilor ¢l interventiilor, trecand In plan numele complet si datele de contact ale

acestora; in cazul In care nu se identificd persoana responsabild, se trece reprezentantul legal al furnizorului de servicii, urméand ca

perscana responsabild s& fie comumicatd ulterior, la prima reevaluare a planului;

e definitiveazd proiectul planului de servicii individualizat cu consuliarea SEOSP, de preferintd In cadrul unei Intalniri de lucru;

¢ stabilegte prioritdtile si ordinea acordirii serviciilor din plan;

° transmite projectul planului avizat de directorul unitatii de nvigimant unde este tncadrat direct la COSP, 1n cazul primei orientiri
sau la SEOSP, pentru a fi inclus Tn dosarul care se Tnainteazi COSP in cazul reorientarii;

¢ comunicd proiectul planului avizat directorului unitdtii de Tnvigimant unde este tscris copilul;

transmite persoanclor responsabile din plan procedurile necesare pentra monitorizarca planului.

@ © @ e @ »

il

®

10. Formulare

10.1 Formular eviden{d modificiri
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11. Anexe

F-04-PC-C.

@ 0 © @ @

62 Model Rapoit de monitorizare

F-05-PO-C.62 Model Plan de abilitare-reabilitare

F-01-PO-C.62 Model Decizie privind desemnarea Responsabilului de caz servicii psihoeducationale
F-02-PO-C.62 Model Plan de servicii individualizat (PSI) pentru copiii cu ceringe educationale speciale
F-03-P0O-C.62 Model Contract cu familia copilului cu dizabilitdti si/sau CES
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